
                                                                                                                   
UNIVERSIDAD DE LOS ANDES                   
FACULTAD DE CIENCIAS JURÍDICAS Y POLÍTICAS 
CENTRO DE ENSEÑANZA PROFESIONAL 
PASANTÍAS. ESCUELA DE DERECHO 
 
 

PROGRAMA DE PASANTÍA DE DERECHO PROCESAL CIVIL 
 
UNIDAD 1: 
 
El Derecho Procesal Civil. Concepto. La Evolución Histórica.  Escuela 
Exégetica, Escuelas Científicas, Alemanas e italianas. El Derecho Procesal  
Civil en Iberoamérica y Venezuela. La Ley Procesal, sus efectos en el tiempo y 
en el espacio. Concepto y clasificación de los actos procesales. Su forma, lugar 
y tiempo. Sus términos y lapsos. Tiempo útil y tiempo hábil. Forma de 
computarlos. Reapertura, abreviación y prórroga de los lapsos.  La nulidad  de 
los actos procesales en el sistema venezolano. El poder judicial. El sistema 
judicial constitucional. El Tribunal Superior de Justicia. La estructura externa e 
interna del Poder Judicial. La Instancia. La integración del tribunal y las 
atribuciones de sus funcionarios. El concepto de los presupuestos procesales. 
Presupuesto para la existencia y validez del proceso. Los sujetos procesales: 
Juez y partes. 
 
UNIDAD 2: 
 
Acepciones. Concepto. Naturaleza Jurídica y Teorías del Proceso. El proceso 
como: Contrato, cuasi-contrato, como relación jurídica, como situación jurídica, 
como entidad jurídica y como institución. Estructura del proceso. Su 
clasificación. La justicia como fin del proceso. La citación. Concepto. 
Características efectos y clases. La citación Personal. La citación voluntaria. La 
citación a través de apoderados. La citación presunta. La citación por correo. El 
emplazamiento por carteles y de los herederos desconocidos. Citación del no 
presente en la república. El fraude en la citación. Distinción entre citación e 
intimación. La notificación: A las partes y a los terceros. Formas de practicarlas. 
La comisión concepto y clases. 
 
Investigar e incorporar al trabajo final lo siguiente: 
 
a.- Fotocopia legible de los diferentes tipos de citación ( Art. 218 al 233 
CPC) 
b.- Fotocopia de 2 intimaciones. 
c.- Fotocopia de 2 notificaciones. 
 
UNIDAD 3: 



 
El Procedimiento ordinario. Concepto. Etapas. Introducción. Instrucción, 
Decisión y Ejecución. Procedimiento Ordinario y Procedimientos Especiales. La 
demanda. Su concepto. Naturaleza Jurídica. Requisitos Formales. La 
presentación: oportunidad, lugar, funcionarios, receptores. Inadmisión de la 
demanda. Causales, motivación de la inadmisión. Recursos. Reforma de la 
demanda. Su Alcance. Providenciación y Emplazamiento del demandado. El 
término de distancia. La citación. Funcionarios para hacerla. Gestión personal 
del actor. Recaudos que deben entregarse al demandado. Forma de hacer 
constar la citación. Diferimiento del lapso de emplazamiento por efecto de la 
citación. Nulidad de la citación. 
 
Investigar e incorporar al trabajo final lo siguiente: 
 
a.- Un libelo de demanda en materia civil. 
b.- Un libelo de demanda en materia mercantil. 
c.- Un libelo de demanda en materia transito. 
d.- Un libelo de demanda en materia laboral. 
 
UNIDAD 4: 
 
Cuestiones previas. Concepto. Fin. Clasificación, enumeración. Oportunidad y 
forma de promoverla. Trámite procedimental. Recursos. Efectos. Promoción de 
las  cuestiones previas en caso de litis consorcio pasivo. 
 
Investigar e incorporar al trabajo final lo siguiente: 
 
a.- Escrito de promoción de cuestiones previas en materia: 1) Civil, 2) 
Mercantil, 3) Tránsito. 
 
UNIDAD 5: 
 
Contestación de la demanda y la reconvención. La contestación de la 
demanda. Concepto Materia Jurídica. Oportunidad. Formalidades. Conducta 
del demandado en la contestación de la demanda y en el caso de litis 
consorcio. Convenimiento en la demanda. Defensor e interés. Cuestiones 
Previas para decidir en sentencia definitiva. La confesión ficta. Concepto, 
Naturaleza Jurídica. Requisitos. Efectos probativos y derechos del demandado 
que no contesta la demanda. Reconvención y Compensación. Concepto. 
Oportunidad para proponerse. Recursos. Sustanciación y Decisión. 
 
Investigar e incorporar al trabajo final lo siguiente: 
 
a.- 1 escrito de contestación de demanda en materias: 1) Civil, 2) 
Mercantil, 3) Tránsito. 
 
b.- 1 escrito de reconvención en las misma materias: 1) Civil, 2) Mercantil, 
3) Tránsito y, 4) Laboral 
 
UNIDAD 6: 



 
El lapso probatorio. Aperturas. Etapas. Casos de no apertura. Casos en que no 
procede el lapso de evacuación de pruebas. Su trámite. Recursos contra la 
negativa a abrir el lapso probatorio. La promoción de pruebas. Su impugnación. 
Providenciación y recursos contra dicho auto. La evacuación de pruebas. 
Evacuación forma del lugar del tribunal natural. Evacuación en el exterior. 
Conjunto del lapso de evacuación prórroga y reapertura del lapso de 
evacuación. 
 
Investigar e incorporar al trabajo final lo siguiente: 
 

a. Diferentes escritos de promoción de pruebas. 
1.- Materia Civil. 
2.- Materia Mercantil. 
3.- Materia Tránsito y Laboral. 

 
b. Autos de admisión de pruebas en todas las materias señaladas. 
c. Autos de cómputos de pruebas. 
d. 3 actas de declaración de testigos. 
e. 1 experticia. 
f. 1 inspección judicial. 
g. Acta de posiciones juradas. 

 
UNIDAD 7: 
 
Asociados, Informes y Sentencia de 1ª. Y 2da. Instancia. 
 
Los asociados. Juicios en que proceden. Oportunidad para solicitarlos. 
Elección, aceptación y juramento. Honorarios. Constitución del tribunal. La 
sentencia. Concepto de informes. Oportunidad para su presentación en 1ª. 
Instancia. Forma de presentarlos. Impuestos y observaciones a los informes. 
La sentencia definitiva en 1ª. Instancia. Oportunidad para dictarla. Impuestos. 
Diferimiento. Notificación de la sentencia extemporánea. La apelación de la 
sentencia. Oportunidad y Lapsos. Excepciones. Reglas para oír la apelación y 
revisión del Expediente al Tribunal de Alzada. El procedimiento en 2da. 
Instancia. Recibo de los autos. Constitución del Tribunal con Asociados. 
Pruebas admisibles en 2da. Instancia. Su promoción y evacuación. Informes. 
Autos para mejor proveer. Sentencia. Oportunidad. Procedimiento en las 
sentencias, sobre las cuales no procede el Recurso de Casación. 
 
Investigar e incorporar al trabajo final lo siguiente: 
 
a.- Copias de un escrito de informes. 
 
b.- 1 Sentencia: 
 
      a.- Materias: Civil, Mercantil, Tránsito. 
 
 
 



 
Nota Importante: Los nombres y apellidos de todas las personas que 
intervienen en dichas actas deben ser testados, toda vez que la 
información que aporta el organismo en el cual usted es pasante es 
absolutamente confidencial y esto debe aplicarse a todos los documentos 
que les faciliten.   
 
La Coordinación de Pasantías, exhorta a los pasantes investigar por su 
cuenta que otras actividades desempeñan y le solicita que tomen, con 
autorización algunos documentos que la misma realice y que enriquezca 
su formación y enseñanza.  
 
SUGERENCIA DE INTERES: El trabajo o tesis, debe ser elaborado en papel 

carta con las normas metodológicas usuales, anexando junto con el material de 

la investigación, las conclusiones a que arriba el estudiante, debe contener un 

índice y la bibliografía consultada. El trabajo debe desarrollarse en un mínimo 

de treinta (30) hojas o cartillas y un máximo de cuarenta y cinco (45). Cualquier 

duda sobre el trabajo a desarrollar, consúltelo por favor con el Centro de 

Enseñanza Profesional, Sección de Pasantías, o con el tutor si le fuera 

designado, que con gusto lo atenderemos. 
 
Será tomada en cuenta la redacción, la sintaxis y la ortografía 
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